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Modeles et masques

Intranet [1]
Téléchargez les modeles chartés UPF de courrier administratif et de présentation powerpoint...
Pour utiliser les modeles d’entétes de lettres et de présentation powerpoint, suivez le guide.

A noter que vous devez utiliser dans tout courrier la police Arial narrow.
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IE:

Accueil Insertion Mise en page Références Fublipostage Révision Affichage Développeur

| Enregistrer
Modéles disponibles

E Enregistrer sous

- : fat Accueil
=¥ Ouvrir

—
' Fermer

@ Fiche de poste - Ge.., | |J] lb LE\ {%

@ UPF_vademecum_ci.

Daocument vierge Billet de blag Modéles récents Exernples de Mes modéles Créer 3 partir
@ UPF_vademecum_ci... modéles d'un document
existant
Eﬂ UPF_vademecum_ci. :
Modéles Office.com Rechercher des modéles sur Office.com -+
Informations
Récent x|
— —  Modéles personnels |
EEE o o e (e (v [wa] )
tinar @UPF_bordereau_modele 197 Ko Modéle Micr... 1= o
H ] UPF_convention_AOT commerce  217Ko  Modgle Micr.., 27
Enregistrer IE,_-_JUF‘F_con\.'emjn:n_.-'-'tO'I'asson:ien:ion 215Ko  Modéle Micr... 22
ot 921.'0 or @:JUPF_Iettre_modele_Enseignants 199 Ko Modéle Micr... 1C
¥ B UpF_lettre_modele_ESPE 234Ko Modile Micr...  1C
e Etate tormiil _=JUPF_Iettre_m0deIe_GEPASUD 268 Ko Mod:ele Micr... 1C
] pF_lettre_modele_SCD 125Ko  Modgle Micr.., 10
£] Options IE‘,.JUF‘F_Ieth'e_modele_ur\"IR EIO 243Ko Modéle Micr...  1C
* E @UPF_IEttre_modeleadmin_l 199 Ko Modéle Micr...  1C
B quitter v i |E]upF _lettre_modeleadmin_2 200Ko Modéle Micr,.. 2€
|E,=-JUPF_Iettre_modeIeCONFUCIUS 229Ko  Modéle Micr.,, 12

@UPF_IEttre_modeleEASTCO 198 Ko Modéle Micr... 10—

- = Créer un nouveau
Plans Prospet ‘ [ _’|_ ’7 i* Document " Modéle
oK I Annuler |
!m] | =) 1= i )_9*’

Les modeles de documents administratifs qu'il convient d'utiliser pour toute correspondance
officielle, lettre et bordereau de transmission en particulier, sont accessibles sous Word par le
chemin suivant Fichier / Nouveau / Mes modéles.

Un modele a été préparé pour les besoins spécifiques de I'ESPE, des laboratoires, de I'Institut
Confucius, des départements d'enseignement et des services administratifs.

A noter : le courrier électronique est aujourd'hui le mode le plus courant d'échanges entre collegues,
partenaires ou avec des personnes et des organismes extérieurs. Ces échanges ne doivent pas
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conférer des droits susceptibles d'engager I'établissement.

Utilisation de la feuille de style
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Je vous prie d agréer, Madame, Monsieur, 'expression de mes salutations distinguées

Chaque modele est accompagné d'une feuille de style identique qui permet de formater la
correspondance en choisissant dans la feuille, le style souhaité.

Pour toute information complémentaire, merci de prendre contact avec Stéphanie Akrouchi,
secretariat-president@upf.pf [3]

Masque de présentation powerpoint vierge

Le masque powerpoint charté UPF est accessible sous Powerpoint par le chemin suivant Fichier
/ Nouveau / Mes modeéles.

Vous pouvez également télécharger le modele en cliguant ici [4].

Pour toute information complémentaire, merci de prendre contact avec communication@upf.pf [5]
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